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Auszubildende/n Kaufmann/-frau im Büromanagement (m/w/d)

Der DRK-Kreisverband Leverkusen e. V. bildet seit Jahren in verschiedenen Bereichen (Altenpflege und kaufmännische Berufe) erfolgreich aus.
Voraussetzung für eine Ausbildung bei uns ist ein Praktikum (mindestens 6 Monate) im Rahmen der Fachhochschulreife (Schwerpunkt Gesundheit
und Soziales bzw. Wirtschaft und Verwaltung) oder eine Einstiegsqualifizierung (EQ). In unserem Unternehmen ist die EQ quasi ein betriebliches
Langzeitpraktikum von bis zu zwölf Monaten Dauer, in dem die Grundlagen für die spätere angestrebte Ausbildung vermittelt werden.

Wie werde ich Kaufmann/-frau für Büromanagement?

Sie brauchen folgende Schulausbildung:

Realschulabschluss oder einen höheren Bildungsabschluss
 

Wie sieht die Ausbildung aus?

dauert drei Jahre und findet im dualen System statt: Berufsschule (z. B. in Leverkusen) und die praktische Ausbildung beim DRK-Kreisverband
Leverkusen e. V. 

 

Welche Perspektiven haben Sie nach der Ausbildung?

Es gibt folgende Einsatzmöglichkeiten beim DRK-Kreisverband Leverkusen e.V.:

z.B. in den Verwaltungen der Bereiche Heimverwaltung, Zentrale Koordination Ehrenamt, Öffentlichkeitsarbeit
 

Voraussetzung für diese Ausbildung in unserem Haus ist das erfolgreiche Absolvieren eines mindestens halbjährigen Praktikums im
DRK-Kreisverband Leverkusen e.V. Dies kann als Praktikum im Rahmen der Fachhochschulreife im Bereich Wirtschhaft und
Verwaltung erfolgen oder auch als Einstiegsqualifizierung (EQ).

Dein Profil:

Freude und Geschick im Umgang mit Menschen
rasches Auffassungsvermögen
arbeiten gerne EDV-unterstützt
gute Noten in Deutsch 
serviceorientiert und kommunikationsstark
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organisationstelent
arbeiten gerne im Team
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